
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การลงทะเบยีนและยนืคําขอรบัเงนิเบยีความพกิาร 
หนว่ยงานทใีหบ้รกิาร : องคก์ารบรหิารสว่นตําบลขนุทอง อําเภอบัวใหญ ่จังหวัดนครราชสมีา กระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงอืนไข (ถา้ม)ี ในการยนืคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
 
 ระเบยีบกระทรวงมหาดไทย ว่าดว้ยหลักเกณฑก์ารจ่ายเงนิเบยีความพกิารใหค้นพกิารขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถนิ 
 พ.ศ.2553 กําหนดใหภ้ายในเดอืนพฤศจกิายนของทุกปีใหค้นพกิาร ลงทะเบยีนและยนืคําขอรับเงนิเบยีความพกิาร 
 ในปีงบประมาณถัดไป ณ ททํีาการองคก์รปกครองสว่นทอ้งถนิทตีนมภีมูลิําเนา หรอืสถานททีอีงคก์รปกครองสว่น
ทอ้งถนิกําหนด 
 หลักเกณฑ ์
 
 
     ผูม้สีทิธจิะไดร้ับเงนิเบยีความพกิาร ตอ้งเป็นผูม้คีณุสมบัตแิละไมม่ลีักษณะตอ้งหา้ม ดังต่อไปนี 
 
 1. มสีัญชาตไิทย 
 
 2. มภีมูลิําเนาอยูใ่นเขตองคก์รปกครองสว่นทอ้งถนิตามทะเบยีนบา้น 
 
 3.มบีัตรประจําตัวคนพกิารตามกฎหมายว่าดว้ยการสง่เสรมิการคณุภาพชวีติคนพกิาร 
 
 4.ไมเ่ป็นบคุคลซงึอยูใ่นความอปุการของสถานสงเคราะหข์องรัฐ 
 
ในการยนืคําขอลงทะเบยีนรับเงนิเบยีความพกิาร คนพกิารหรอืผูด้แูลคนพกิารจะตอ้งแสดงความประสงคข์อรับเงนิเบยีความพกิาร
โดยรับเงนิสดดว้ยตนเอง หรอืโอนเงนิเขา้บัญชเีงนิฝากธนาคารในนามคนพกิารหรอืผูด้แูลคนพกิาร ผูแ้ทนโดยชอบธรรม ผู ้
พทัิกษ์ ผูอ้นุบาล แลว้แตก่รณี 
 
ในกรณีทคีนพกิารเป็นผูเ้ยาวซ์งึมผีูแ้ทนโดยชอบ คนเสมอืนไรค้วามสามารถหรอืคนไรค้วามสามารถ ใหผู้แ้ทนโดยชอบธรรม ผู ้
พทัิกษ์ หรอืผูอ้นุบาล แลว้แตก่รณี ยนืคําขอแทนโดยแสดงหลักฐานการเป็นผูแ้ทนดังกลา่ว 
 
 
 วธิกีาร 
 
 
    1. คนพกิารทจีะมสีทิธริับเงนิเบยีความพกิารในปีงบประมาณถัดไป ใหค้นพกิาร หรอืผูดู้แลคนพกิาร ผูแ้ทนโดยชอบธรรม ผู ้
พทัิกษ์ ผูอ้นุบาล แลว้แตก่รณี ยนืคําขอตามแบบพรอ้มเอกสารหลักฐานตอ่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถนิณ สถานทแีละภายใน
ระยะเวลา ทอีงคก์รปกครองสว่นทอ้งถนิประกาศกําหนด 
 
    2.กรณีคนพกิารทไีดร้ับเงนิเบยีความพกิารจากองคก์รปกครองสว่นทอ้งถนิในปีงบประมาณทผี่านมา ใหถ้อืวา่เป็นผูไ้ด ้
ลงทะเบยีนและยนืคําขอรับเบยีความพกิารตามระเบยีบนีแลว้ 
 
    3. กรณีคนพกิารทมีสีทิธไิดร้ับเบยีความพกิารไดย้า้ยทอียู ่และยังประสงคป์ระสงคจ์ะรับเงนิเบยีความพกิารตอ้งไปแจง้ต่อ
องคก์รปกครองสว่นทอ้งถนิแห่งใหมท่ตีนยา้ยไป 
 
 
  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

 สถานทใีหบ้รกิาร 
อบต.ขนุทอง อ.บัวใหญ ่จ.นครราชสมีา/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร (ไมเ่วน้วันหยดุราชการ) ตังแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มพีักเทยีง) 



หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 1 – 30 พฤศจกิายน ของ
ทุกปี))  
 

ขนัตอน ระยะเวลา และสว่นงานทรีบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 30 นาท ี
 

ลําดบั ขนัตอน ระยะเวลา สว่นทรีบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูท้ปีระสงคจ์ะขอรับเบยีความพกิารในปีงบประมาณถัดไป                 
หรอืผูร้ับมอบอํานาจ ยนืคําขอ พรอ้มเอกสารหลักฐาน และ
เจา้หนา้ทตีรวจสอบคํารอ้งขอลงทะเบยีน และเอกสารหลักฐาน
ประกอบ 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : 20 นาท ี(ระบรุะยะเวลาทใีหบ้รกิาร
จรงิ) 
2. หน่วยงานผูร้ับผดิชอบ คอื เทศบาล.....(ระบ)ุ / องคก์าร
บรหิารสว่นตําบล.....(ระบ)ุ / เมอืงพัทยา))  

20 นาท ี กรมสง่เสรมิการปกครอง
ทอ้งถนิ 

 

2) การพจิารณา 
ออกใบรับลงทะเบยีน ตามแบบยนืคําขอลงทะเบยีนใหผู้ข้อ
ลงทะเบยีน 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : 10 นาท ี(ระบรุะยะเวลาทใีหบ้รกิาร
จรงิ) 
2. หน่วยงานผูร้ับผดิชอบ คอื เทศบาล.....(ระบ)ุ / องคก์าร
บรหิารสว่นตําบล.....(ระบ)ุ / เมอืงพัทยา))  

10 นาท ี กรมสง่เสรมิการปกครอง
ทอ้งถนิ 

 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชอืเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพมิเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตวัคนพกิารตามกฎหมายวา่ดว้ย การสง่เสรมิการ
คณุภาพชวีติคนพกิารพรอ้มสาํเนา 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

2) 
 

ทะเบยีนบา้นพรอ้มสําเนา 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

3) 
 

สมดุบญัชเีงนิฝากธนาคารพรอ้มสาํเนา (กรณีทผีูข้อรบัเงนิเบยี
ความพกิารประสงคข์อรบัเงนิเบยียงัชพีผูสู้งอายผุา่นธนาคาร) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

4) 
 

บตัรประจําตวัประชาชนหรอืบตัรอนืทอีอกโดยหนว่ยงานของรฐัทมี ี
รปูถา่ยพรอ้มสาํเนาของผูดู้แลคนพกิาร ผูแ้ทนโดยชอบธรรม ผู ้
พทิกัษ ์ผูอ้นบุาล แลว้แตก่รณี (กรณียนืคําขอแทน) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

5) 
 

สมดุบญัชเีงนิฝากธนาคารพรอ้มสาํเนาของผูดู้แลคนพกิาร ผูแ้ทน
โดยชอบธรรม ผูพ้ทิกัษ ์ผูอ้นุบาล แลว้แตก่รณี (กรณีทคีนพกิาร
เป็นผูเ้ยาวซ์งึมผีูแ้ทนโดยชอบ คนเสมอืนไรค้วามสามารถ หรอืคน
ไรค้วามสามารถ ใหผู้แ้ทนโดยชอบธรรม ผูพ้ทิกัษ ์หรอืผูอ้นุบาล 
แลว้แตก่รณีการยนืคําขอแทนตอ้งแสดงหลกัฐานการเป็นผูแ้ทน
ดงักลา่ว) 

- 



ลําดบั ชอืเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพมิเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

-ไมม่-ี 
 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขท ี1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขท ี1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชอืแบบฟอรม์ 
1) แบบคําขอลงทะเบยีนรับเงนิเบยีความพกิาร 

(หมายเหต:ุ -)  
 

หมายเหตุ 
- 
 
 
 

ชอืกระบวนงาน: การลงทะเบยีนและยนืคําขอรับเงนิเบยีความพกิาร  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สํานักสง่เสรมิการพัฒนาเศรษฐกจิ สงัคม และการมสีว่นร่วม กรมสง่เสรมิการปกครอง
ทอ้งถนิ สํานักสง่เสรมิการพัฒนาเศรษฐกจิ สงัคม และการมสีว่นร่วม 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทเีบด็เสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: ขนึทะเบยีน 
กฎหมายทใีหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืทเีกยีวขอ้ง: 

  
1)ระเบยีบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยหลักเกณฑก์ารจ่ายเงนิเบยีความพกิารใหค้นพกิารขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถนิ พ.ศ. 
2553  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทัวไป 

พนืทใีหบ้รกิาร: ทอ้งถนิ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทกีาํหนดระยะเวลา: - 
ระยะเวลาทกีาํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลยีต่อเดอืน 0 

 จํานวนคําขอทมีากทสีดุ 0 

 จํานวนคําขอทนีอ้ยทสีดุ 0 
 

ชอือา้งองิของคูม่อืประชาชน: การลงทะเบยีนและยนืคําขอรับเงนิเบยีความพกิาร อบต.ขุนทอง เชดิพงษ์ ปลังกลาง สําเนา
คูม่อืประชาชน 30/09/2015 14:17 
 
 

เอกสารฉบับนีดาวน์โหลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ท ี



วันทเีผยแพร่คูม่อื: - 


