
 
 
 

แผนปฏิบัติการลดใชพลังงาน 
 
 

 
 

ของ 
องคการบริหารสวนตําบลขุนทอง 

อําเภอบัวใหญ จังหวัดนครราชสีมา 

 
 



คํานํา 
 

  ตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 20 มีนาคม พ.ศ.2555 ใหหนวยงานราชการดําเนินมาตรการลดใช
พลังงานลงใหไดอยางนอย 10% (เมื่อเทียบกับการใชพลังงาน ป พ.ศ.2554) เพ่ือลดการนําเขาน้ํามันจาก
ตางประเทศ  

  องคการบริหารสวนตําบลขุนทอง ไดตระหนักถึงความสําคัญเห็นควรไดกําหนดแผนปฏิบัติการ
มาตรการและการติดตามประเมินผลเพ่ือการประหยัดพลังงานขึ้น เพ่ือเปนแนวทางในการประหยัดพลังงานของ
องคการบริหารสวนตําบลขุนทองใหเปนไปในทิศทางเดียวกัน 

  ทั้งนี้ การปรับเปลี่ยนพฤติกรรมใชพลังงานเปนการเพิ่มประสิทธิภาพการประหยัดพลังงานใหบรรลุ
วัตถุประสงคที่กําหนดไวและบังเกิดผลเปนรูปธรรม ซึ่งการที่ใหสัมฤทธิ์ผลยิ่งขึ้นนั้น ตองอาศัยความรวมมือจาก
ผูบริหาร ขาราชการ ลูกจาง และบุคคลที่ปฏิบัติงานในองคการบริหารสวนตําบลขุนทอง เพื่อลดการใชพลังงานของ
องคการบริหารสวนตําบลขุนทองใหเปนไปตามเปาหมายที่กําหนดไว 
 
 
 
 
 

คณะทํางานลดใชพลังงานขององคการบริหารสวนตําบลขุนทอง 
สํานักงานปลัด อบต. 

 
 
 
 
 
 
  
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



สารบัญ 
 

คํานํา 
แผนปฏิบตัิการลดใชพลังงานขององคการบริหารสวนตําบลขุนทอง 
 -ที่มาและเหตุผลความจําเปน 
 -วัตถุประสงค 
 -เปาหมาย 
 -กลยุทธในการดําเนินงาน 
 
แผนการดําเนินงานในการประหยัดพลังงาน ขององคการบริหารสวนตําบลขุนทอง 
 -กลยุทธท่ี 1 การเพ่ิมประสิทธิภาพการใชพลังงานขององคการบริหารสวนตําบลขุนทอง 
 -กลยุทธท่ี 2 การสรางจิตสํานึกและสงเสริมการมีสวนรวมของบุคลากรใหมีประหยัดพลังงาน 
 -กลยุทธท่ี 3 การติดตามประเมินผลการดําเนินงานตามแผนการดําเนินงานการประหยัดพลังงานของ
องคการบริหารสวนตําบลขุนทอง 
 
ภาคผนวก 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนปฏิบัติการลดใชพลังงาน 
ขององคการบริหารสวนตําบลขุนทอง 

*************************** 
 

หลักการและเหตุผล 

 ตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ ๒๐ มีนาคม ๒๕๕๕ ใหหนวยงานราชการดําเนินมาตรการลดใชพลังงานลง
ใหไดอยางนอย ๑๐% (เมื่อเทียบกับการใชพลังงาน ป พ.ศ.2554) เพ่ือลดการนําเขาน้ํามันจากตางประเทศ และ
มติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่  ๑๙  กุมภาพันธ  ๒๕๕๖ ไดมีการหารือแนวทางการประหยัดพลังงานของหนวยงาน
ราชการ เพื่อเปนตัวอยางใหกับภาคเอกชชน ภาคประชาชนในการชวยลดรายจายของประเทศ ลดการนําเขา
พลังงานจากตางประเทศ โดยเสนอใหมีขอบังคับการประหยัดพลังงานลง ๑๐% จากปกอน และหากหนวยงานใด
ใชไฟฟาเกิน ๑๕% จากปกอน จะเสนอใหมีการคาดโทษตัดงบประมาณประจําปในปถัดไป โดยรัฐบาลไดกําชับ
หนวยงานตางๆใหประหยัดการใชพลังงาน 

 องคการบริหารสวนตําบลขุนทอง ไดตระหนักถึงความสําคัญของปญหาที่เกิดข้ึนดังกลาว และอันเปนเหตุ
ใหงบประมาณรายจายของหนวยงานเพิ่มขึ้น อีกทั้งยังเปนภาระตองบประมาณของประเทศชาติดวย ดังนั้น จึงได
กําหนดมาตรการประหยัดพลังงานตลอดจนการติดตามประเมินผลการดําเนินงาน เพ่ือใหบรรลุตามเปาหมายของ
การลดปริมาณการใชพลังงาน นอกจากนี้ยังตองอาศัยความรวมมือรวมใจของบุคลากรภายในสํานักงาน เพ่ือลด
การใชพลังงานใหเปนไปตามเปาหมายที่กําหนดและใหมีประสิทธิภาพเพ่ิมมากขึ้น 
 

วัตถุประสงค 
๑. เพ่ือใหการใชพลังงานขององคการบริหารสวนตําบลขุนทองเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ และมี 

เปาหมายลดลง ๑๐% 
๒. เพ่ือสงเสริมการมีสวนรวมและตระหนักถึงความสําคัญในการประหยัดพลังงานของบุคลากรทุกระดับ 
๓. เพ่ือใหเกิดการเปลี่ยนแปลงพฤติกรรมการใชพลังงานใหเปนผูรูคุณคา ใชอยางคุมคาและเกิดประโยชน 

สูงสุด 
 
เปาหมาย 
 องคการบริหารสวนตําบลขุนทอง ลดใชพลังงานลง อยางนอย ๑๐%  
 
การดําเนินงาน 
 เพ่ือใหการดําเนินงานตามแผนปฏิบัติการลดใชพลังงานขององคการบริหารสวนตําบลขุนทองบรรลุตาม
เปาหมายท่ีกําหนดไว จึงไดกําหนดกลยุทธในการดําเนินงาน ไวดังนี ้

-กลยุทธที่ ๑ การเพ่ิมประสิทธิภาพการใชพลังงานขององคการบริหารสวนตําบลขุนทอง 
 มาตรการ ๑. จัดตั้งคณะทํางานเพ่ือจัดทําแผนปฏิบัติการการลดใชพลังงานใหเปนไปตามมติ
คณะรัฐมนตร ี
              ๒. กําหนดมาตรการ แนวทางการประหยัดพลังงานในดานไฟฟา และน้ํามันเชื้อเพลิง  
และอื่นๆ ที่สงผลใหการใชพลังงานลดลง 
           ๓. ใหผูรับผิดชอบตัวชีว้ัดจัดเก็บขอมูลใหมีประสิทธิภาพตามแนวทาง 
           ๔. การประเมินผล 
  
 



-๒- 
 

 -กลยุทธที่ ๒ การสรางจิตสํานึกและสงเสริมการมีสวนรวมของบุคลกรใหมีการประหยัดพลังงาน 
  มาตรการ   ประชาสัมพันธสื่อ รณรงค เผยแพรดําเนินงานในการประหยัดพลังงานใหทราบทั่วกัน
อยางตอเนื่อง 
 -กลยุทธที่ ๓ การติดตามประเมินผลการดําเนินงานตามแผนปฏิบัติการลดใชพลังงานขององคการบริหาร
สวนตําบลขุนทอง 
  มาตรการ 1 ใหนายกองคการบริหารสวนตําบลขุนทอง ควบคุมกํากับดูแลการปฏิบัติตามแผนการ
ดําเนินงานภายในหนวยงาน 
   ๑.๑ ใหบุคลกรภายในสํานักงานปลัด/กองคลัง/สวนโยธา/สวนการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม
ปฏิบัติตามแผนการดําเนินงานขององคการบริหารสวนตําบลขุนทองอยางเครงครัด   
   ๑.๒ พิจารณาปรับปรุงและแกไขอุปสรรคในการดําเนินงานเพ่ือใหเกิดประโยชนสูงสุด 
   ๑.๓ ใหผูดูแลรับผิดชอบการปฏิบัติตามมาตรการประหยัดประจําพื้นที่มีหนาที่ตรวจสอบ กําชับ 
สั่งการผูปฏิบัติงานในพ้ืนที่ใหปฏิบัติตามมาตรการประหยัดอยางเครงครดั 
  มาตรการ ๒ การรายงานผลการติดตามประเมินผล 
   ๒.๑ จัดทํารายงานผลการดําเนินงานตามแผนปฏิบัติการรอบ ๖ เดือนและรอบ ๑๒ เดือน ตอ
คณะทํางาน และผูที่เก่ียวของ 
 
ผลที่คาดวาจะไดรับ 
 การดําเนินงานตามมาตรการประหยัดพลังงานขององคการบริหารสวนตําบลขุนทองมีประสิทธิภาพ โดยมี
เปาหมายลดลง ๑๐% (เมื่อเทียบปริมาณการใชพลังงานป พ.ศ.๒๕๕๔) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนปฏิบัติการลดใชพลังงาน 
ขององคการบริหารสวนตําบลขุนทอง 

                   กลยุทธ 
 

                                             มาตรการและแนวทางปฏิบัต ิ

 
หนวยงานรบัผิดชอบ 

 
กลยุทธที่ ๑ การเพิ่มประสิทธิภาพการใชพลังงานขององคการบริหารสวนตําบลขุนทอง 

 
มาตรการ 

๑. ใหจัดตั้งคณะทํางานเพื่อดําเนินการจัดทําแผน มาตรการประหยัด 
พลังงานตามมติคณะรัฐมนตรี 
       ๑.๑ ระดับสํานักงาน 
             -จัดตั้งคณะทํางาน 
       ๑.๒ ระดับสวนราชการ 
             -จัดตั้งผูดูแลรับผิดชอบประจําพื้นท่ีหนวยงาน ในการติดตาม 
ตรวจสอบกําชับและสั่งการ ใหปฏิบัติตามแผนปฏิบัติการประหยัดพลังงาน 
 

๒. กําหนดมาตรการและแนวทางการประหยัดพลังงานในดานไฟฟา 
น้ํามันเชื้อเพลิง และอื่นๆ ที่สงผลใหการใชพลังงานลดลง 
       ๒.๑ มาตรการและแนวทางในการประหยัดพลังงานไฟฟา 
            ๒.๑.๑ การใชเครื่องปรับอากาศ 
                  ๑) ตั้งอุณหภูมิไวที่ ๒๕ องศาเซลเซียส  
                  ๒) การเปด-ปด เครื่องปรับอากาศ  
                      -เครื่องปรับอากาศแบบแยกสวนประจําหองทํางาน ให
เปด เวลา ๐๘.๓๐ น. และปดเมื่อเลิกใชทันที 
                      -เครื่องปรับอากาศประจําหองประชุม ใหเปดเครื่องกอน
เวลาประชุม ๓๐ นาที และปดเมื่อเลิกใชทันที 
                      -ในกรณีที่มีความจําเปนตองปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ
ตองไดรับอนุญาตจากผูอํานวยการกอง/หัวหนาสวน/หัวหนาสํานักงานของ
แตละสวนราชการ 
                 ๓) การบํารุงรักษาเครื่องปรับอากาศ 
                     -ใหมีการดูแลทําความสะอาดแผนกรองอากาศ ๓ เดือน/
ครั้ง คอยลทําความเย็น ๑ ป/ครั้ง 
                 ๔) การลดภาระการทํางานของเครื่องปรับอากาศ 
                     -ตรวจสอบมิใหมีการนําสิ่งของไปวางขวางทางเขา-ออก
ของชุดระบายความรอน 
                     -เปด-ปดประตูเขาออกของหองที่มีเครื่องปรับอากาศเทาที่
จําเปน และระมัดระวังไมใหเปดประตูหองคางไว 
 

 
 
 
 

สํานักงานปลัด 
 

สํานักงานปลัด/กองคลัง/สวน
โยธา/กองการศึกษาฯ 

 
 
 

สํานักงานปลัด อบต./กองคลัง/
สวนโยธา/กองการศึกษาฯ 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
สํานักงานปลัด อบต. 

 
 

สํานักงานปลัด อบต./กองคลัง/
สวนโยธา/กองการศึกษาฯ 

 



                   กลยุทธ 
 

                                             มาตรการและแนวทางปฏิบัต ิ

 
หนวยงานรับผิดชอบ 

            ๒.๑.๑ การใชไฟฟาแสงสวาง 
                  ๑) ใหใชอุปกรณไฟฟาแบบประหยัดพลังงานตามมาตรฐาน
อุปกรณไฟฟาประสิทธิภาพสูง  
                  ๒) เปด-ปดไฟฟาแสงสวางเทาที่จําเปน  
                  ๓) กําหนดใหมีผูรับผิดชอบในการเปด-ปดไฟฟาแสงสวาง
สวนกลาง       
                  ๔) ถอดหลอดไฟฟาและแสงสวางในบางจุดที่ไมจําเปนหรือ
บริเวณที่มีแสงสวางมากเกินความจําเปน 
                  ๕) การเปด-ปดไฟฟาในเวลากลางคืนของเจาหนาที่รักษา
ความปลอดภัยใหเปดไฟฟาเฉพาะจุดที่จําเปนและไมกอใหเกิดความไม
ปลอดภัยแกบุคคลและทรัพยสินราชการ 
                  ๖) จัดทําความสะอาดโคมไฟ หลอดไฟ และแผนสะทอนแสง
เพ่ือใหแสงสวางมีประสิทธิภาพ โดยใหมีการทําความสะอาดทุกป/ครั้ง 
  
            ๒.๑.๓ การใชอุปกรณสํานกังาน 
                  ๑) คอมพิวเตอร 
                      -ปดเครื่องเมื่อไมมีการใชงานภายใน ๓๐ นาที 
                      -ตั้งโปรแกรมใหคอมพิวเตอรพักจอภาพอัตโนมัติ เมื่อไมมี
การใชงานภายใน ๑๕ นาที  
                      -ปดเครื่องคอมพิวเตอรและถอดปลั๊กเมื่อเลิกใชงาน 
                   ๒) ปดเครื่องพิมพผล (Printer) เมื่อเลิกใชงาน 
                   ๓) เครื่องถายเอกสาร 
                       -กดปุมพักเครื่องถายเอกสาร (Standby Mode) เมื่อใช
งานเสร็จ 
                       -ถายเอกสารเฉพาะที่จําเปนตอการปฏิบัติงาน 
                       -ใหตรวจทานเอกสารใหถูกตองกอนการถาย 
                       -ถอดปลั๊กทุกครั้งเมื่อปดเครื่องถายเอกสาร 
                    ๔) เครื่องทําน้ํารอน 
                        -ถอดปลั๊กเครื่องทําน้ํารอน เครื่องทําน้ําเย็นทุกครั้ง หลัง
เลิกงานและนอกเวลาราชการ 
 
            ๒.๑.๔ การเขาออกในวันหยุดราชการ 
                  ๑) ใหผูอํานวยการกองคลัง/หัวหนาสํานักงานปลัด อบต./
หัวหนาสวนโยธา/หัวหนาสวนการศกึษาฯ กําชับผูใตบังคับบัญชาใหปฏิบัติ
ขอปฏิบัติการเขา-ออกอาคารโดยเครงครัด 
                   

 
สวนโยธา 

 
 ทุกสวนราชการ 

สํานักงานปลัด อบต. 
(นักการภารโรง) 

สวนโยธา 
 

สํานักงานปลัด อบต. 
(นักการภารโรง) 

  
สํานักงานปลัด อบต. 

(นักการภารโรง) 
 
 
 

ทุกสวนราชการ 
 
 
 

ทุกสวนราชการ 
 
 
 

สํานักงานปลัด อบต. 
 
 

สํานักงานปลัด อบต. 
(นักการภารโรง) 

 
 
 

ทุกสวนราชการ 
 

 
 

 



                   กลยุทธ 
 

                                             มาตรการและแนวทางปฏิบัต ิ

 
หนวยงานรับผิดชอบ 

            ๒.๑.๕ การใชหองประชุม 
                  ๑) ใหปฏิบัติตามระเบียบปฏิบัติและขั้นตอนการขอใชหอง
ประชุม เชน เลือกใชหองประชุมที่เหมาะสมกับจํานวนผูเขาประชุม  
 
            ๒.๑.๖ การใชอปุกรณไฟฟาอื่นๆ 
                  ๑) ใชเทาที่จําเปนและถอดปลั๊กทันทีเมื่อเลิกใชงาน 
 
       ๒.๒ มาตรการและแนวทางในการประหยัดน้ํามันเชื้อเพลิง 
           ๒.๒.๑ การใชรถยนต 
                  ๑) ใหขออนุญาตใชรถยนตจากผูอํานาจสั่งการทุกครั้ง 
                  ๒) ผูรับผิดชอบสั่งจายรถยนตมีหนาที่ในการวางแผนและ
พิจารณาการเดินทางเสนทางเดียวกันควรไปดวยกันโดยจะประสานและแจง
เจาหนาที่เพ่ือรับทราบหรือกรณียกเวนที่ไมสามารถไปดวยกันได 
                  ๓) การอนุญาตใชรถยนตใหใชเพ่ือกิจการอันเปนสวนรวม 
เพ่ือประโยชนของทางราชการอยางจําเปนหรือเหมาะสม โดยมุงหมายเรื่อง
ราชการเปนสําคัญ 
                  ๔) ควบคุมการใชน้ํามันเชื้อเพลิงอยางประหยัด เติมน้ํามันให
ถูกชนิด สอดคลองกับระยะทาง 
 
            ๒.๒.๒ การขบัรถของพนักงานขับรถยนต 
                  ๑) ควรสอบถามขอมูลเพ่ือการดําเนินทางไมใหผิดพลาด คือ
ถูกสถานที่ ถูกเวลา และถูกเสนทาง 
                  ๒) ควรวางแผนการเดินทางเพ่ือหลีกเลี่ยงเสนทางจราจร
ติดขัด 
                  ๓) ขับรถดวยอัตราความเร็วตามทีก่ฎหมายกําหนด 
                  ๔) ใชเกียรใหสัมพันธกับความเร็วของเครื่องยนต 
                  ๕) เปดเครื่องปรับอากาศตามความจําเปนเฉพาะเมื่อมี
เจาหนาที่บางสวนรอคอยบนรถ 
 
            ๒.๒.๓ การบํารุงรกัษาเครื่องยนต 
                  ๑) ตรวจสอบสภาพเครื่องยนตใหอยูในสภาพที่ดีและปกติ 
โดยการตรวจเช็คตามกําหนดระยะเวลา/เลขไมล ตรวจเช็คระดับน้ําใน 
หมอน้ํา ฯลฯ 
                  ๒) ตรวจสอบระบบน้ํามันเชื้อเพลิงหากพบรอยรั่วใหรีบ
รายงานซอมทันที 
                  ๓) ตรวจเช็คลมยางอยางสม่ําเสมอ 
 

 
ทุกสวนราชการ 

 
 

ทุกสวนราชการ  
 
 
 
 

ทุกสวนราชการ 
 
 
 

ทุกสวนราชการ 
 
 

กองคลัง 
 
 

สํานักงานปลัด อบต. 
(พนักงานขับรถยนต) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

สํานักงานปลัด อบต. 



 
                   กลยุทธ 

 
                                             มาตรการและแนวทางปฏิบัต ิ

 
หนวยงานรับผิดชอบ 

 
๓. ใหผูรับผิดชอบตวัชี้วัดจัดเก็บขอมูลใหมีประสิทธิภาพและใหเปนไป 

ตามแนวทางการประเมินที่กําหนดไว 
     คอื ขอมูลใน www.e-report.go.th การประหยัดไฟฟา/น้ํามันครบถวน
และมีกระบวนการจัดเก็บรวบรวมขอมูลที่นาเชื่อถือ 
 

 
สํานักงานปลัด อบต. 

 
 
  

 
กลยุทธที่ ๒ การสรางจิตสํานึกและสงเสริมการมีสวนรวมของบุคลากรใหมีการประหยัดพลังงาน 

 
มาตรการ 

๑. ประชาสัมพันธ สื่อ รณรงคเผยแพรเปาหมายและมาตรการประหยัด 
พลังงานที่ชัดเจนใหทราบโดยทั่วกัน 

 
สํานักงานปลัด อบต. 

 
กลยุทธท่ี ๓ การติดตามประเมินผลการดําเนินงานตามแผนปฏิบตักิารลดใชพลังงานขององคการบริหารสวน 

                ตําบลขุนทอง 
 
มาตรการ 

๑. ใหผูอํานวยการกองคลัง/หัวหนาสํานักงานปลัด อบต./หัวหนา 
สวนโยธา /หัวหนาสวนการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม ควบคุมกํากับ
ดูแลการปฏิบัติตามแผนการดําเนินงานภายในหนวยงาน 
          ๑.๑ ใหบุคลากรภายในกองคลัง/สํานักงานปลัด อบต./สวนโยธา/
สวนการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม ปฏิบัติตามแผนการดําเนินงานของ
องคการบริหารสวนตําบลขุนทองอยางเครงครัด 
           ๑.๒ พิจารณาปรับปรุงและแกไขอุปสรรคในการดําเนินงานเพ่ือให
เกิดประโยชนสูงสุด 
           ๑.๓ ใหผูดูแลรับผิดชอบการปฏิบัติตามมาตรการประหยัดประจํา
พ้ืนที่มีหนาที่ตรวจสอบ กําชับ สั่งการผูปฏิบัติงานในพ้ืนที่ใหปฏิบัติตาม
มาตรการประหยัดอยางเครงครัด ตลอดจนรายงานปญหา อุปสรรค ตอ
คณะทํางานฯ ทราบตามลําดับ 
      ๒. การรายงานผลการติดตามประเมินผล 
        ๒.๑ จัดทํารายงานผลการดําเนินงานตามแผนปฏิบัติการรอบ ๖ เดือน
และรอบ ๑๒ เดือน ตอคณะทํางานลดใชพลังงานองคการบริหารสวนตําบล
ขุนทอง 
 

 
ทุกสวนราชการ 

 
 
 
 
 
 
 

ผูที่ไดรับการแตงตั้ง 
 

 
 
 

สํานักงานปลัด อบต. 



 


